
附件 
家長教師會幹事培訓課程 

(2013/14 學年) 
 

上課地點 : 教育局九龍塘沙福道19號教育服務中心平台EP12  

課程組織 : 課程共分五個課節。  

上課時間 : 參加者可選擇出席每個課程的其中一課節。 
午間課程-下午 3:00 至 5:00 或 晚間課程-晚上 7:00 至 9:00。 

授課語言 : 廣東話 

課程內容及舉辦日期: 

第一節 
 
家教會的功能與運作

內容 
1. 認識家教會的目的、角色及功能 
2. 認識家教會不同幹事的角色和職能 
3. 如何推行會務和設計全年工作計劃 
4. 如何主持家教會日常會議及會員大會 
 
討論及問答 
 
舉辦日期 : 2013 年 11 月 13 日 
舉辦時間 ：下午 3:00 至 5:00 (午間課程) 

晚上 7:00 至 9:00 (晚間課程) 
第二節 
 
家教會的團隊建立與

家長教育的推展 

內容 
1. 如何增強家教會委員會幹事之間的溝通和合作 
2. 認識如何宣傳家教會活動、招募會員及建立會員網絡 
3. 推展家長教育及舉辦相關的活動 
4. 家教會團隊的建立 
 
討論及問答 
 
舉辦日期 : 2013 年 11 月 20 日 
舉辦時間 ：下午 3:00 至 5:00 (午間課程) 

晚上 7:00 至 9:00 (晚間課程) 
第三節 
 
家教會的活動籌辦 

內容 
1. 認識與家教會有關的保險事宜 

a. 綜合保險計劃(公眾責任保險、僱員保險、團體人身意外保

險) 如何保障家教會人員及參加家教會活動的人士 
b. 如何為家教會及家教會舉辦的活動提供更佳的保障 
c. 風險管理 

2. 認識家教會活動的籌劃及相關資源 
a. 籌劃活動的程序 
b. 教育局的家庭與學校合作活動計畫資助及使用 
c. 認識及善用社區資源(包括申請撥款、聯繫社福機構等) 

 
討論及問答 
 
舉辦日期 : 2013 年 11 月 27 日 



舉辦時間 ：下午 3:00 至 5:00 (午間課程) 
晚上 7:00 至 9:00 (晚間課程) 

第四節 
 
家教會的法律及財務

事宜 

內容 
1. 認識與家教會有關的法律常識 

a. 家教會的註冊程序及條例 
b. 人事變動的處理 
c. 家教會的法律責任 
d. 選舉程序及須注意事項 
e. 會員權責等 

2. 認識與家教會有關的財務常識 
a. 家教會的章程及財務關係 
b. 進行籌款須注意的事項 
c. 服務及物品採購須注意的事項 
d. 財務運作及風險管理 
e. 財務報告及檢討 
f. 周年核數等 

討論及問答 
 
舉辦日期 : 2013 年 12 月 4 日 
舉辦時間 ：下午 3:00 至 5:00 (午間課程) 

晚上 7:00 至 9:00 (晚間課程) 
第五節 
 
家教會與家長校董 
 

內容 
1. 認識法團校董會 - 管治架構及精神 
2. 家長校董選舉 
3. 家長校董的角色 
 
討論及問答 

 
舉辦日期 : 2013 年 12 月 11 日 
舉辦時間 ：下午 3:00 至 5:00 (午間課程) 

晚上 7:00 至 9:00 (晚間課程) 

報讀人士:  現任及候任的家教會幹事 

截止報名日期:  2013 年 10 月 22 日 (星期二)  


